UBND HUYỆN GIA LÂM                                                                        KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN
TRƯỜNG TH LÊ NGỌC HÂN                                                                TỪ NGÀY 23/8/2021ĐẾN NGÀY 27/8/2021.
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	TG hoàn thành
	Người thực hiện
	GH,NV trưc chính

	Hai
23/8
	S
	-  Tập huấn SGK  CT GDPT lớp 2 môn toán 
- Dự hội nghị triển khai  nhiệm vụ cấp tiểu học tại điểm cầu trường THTP.
- Các tổ CM xây dựng kế hoach dạy chuyên đề các môn còn lại-> thống nhất thời gian thực hiện-> hoàn thành trong tuần.
- Kiểm tra máy tính phòng tin, ngoại ngữ, hệ thống mạng Lan toàn trường.
- KT báo cáo đề xuất phương án khắc phục chống thấm dột cổng trường; chuẩn bị băng zôn, khẩu hiệu, cờ, trang trí đón năm học mới.

	Cả ngày
	- PHT, TTCM tổ 3, GV tổ 2
- đ/c Hiên

- Tổ 1,3,4,5.

- đ/c Sang, Ngọc

- đ/c Hằng chỉ đạo.
	Đ/c Hằng
Phương, Sang

	
	C
	- Báo cáo tổng hợp CSVC, chuẩn bị số lượng bàn ghế, phòng học.

	
	- đ/c Hàng chỉ đạo
	Đ/c Hiên
Thúy

	Ba
24/8
	S
	-  Tập huấn SGK  CT GDPT lớp 2 môn HĐTN 
- Hoàn thành kịch bản khai giảng. KT phòng đàn, âm nhạc
	Cả ngày
	- PHT, TTCM tổ 3, GV tổ 2
- đ/c H.Anh
	Đ/c Hiên
H.Anh

	
	C
	
	
	
	Đ/c Hằng
Sang

	Tư
25/8
	S
	 - Dạy chuyên đề môn ĐL-LS khối  5

	- Từ 8g30-> 11g.
	[bookmark: _GoBack]- GV tổ 5-> BGH dự
	Đ/c Hiên
Phương

	
	C
	- Hoàn thành công tác duy tu bảo dưỡng sửa chữa hệ thống mạng wifi; sửa chữa bàn ghế đưa vào phòng học.

	
	- đ/c Ngọc-> Sang, Thúy nghiệm thu.
	- đ/c Ngọc

	Năm
26/8
	S
	- Tập huấn soạn thảo văn bản trên word; lâp biểu mẫu trên excel.
	- Từ 8g-> 11g.
	- đ/c PHT, Thúy chuẩn bị nội dung-> 100% GV,NV.
	Đ/c Hằng
H.Anh

	
	C
	- Tập huấn  sử dụng một số phần mềm thiết kế đề KT, bài tập trắc nghiệm phục vụ dạy học trực tuyến; các tính năng nhập liệu trên CSDL (nhiệm vụ của GV)


	
	- đ/c Ngọc, Lơ chuẩn bị nội dung-> 100% GV dự.
	Đ/c Hiên
Phương

	Sáu
27/8
	S
	- Tập huấn  sử dụng một số phần mềm thiết kế đề trò chơi trong bài giảng điện tử. 
-Dự hội nghị tổng kết năm học, triển khai nhiệm vụ năm học mới, tuyên dương các điển hình tiên tiến tại điểm cầu UBND xã.
- Hoàn thành trang trí,khánh tiết Lễ khai giảng. 
- Treo cờ, chạy chữ chào mừng ngày Quốc khánh 2/9.

	- Từ 8g-> 11g.
	- đ/c Bùi Thúy, Nguyễn Trang chuẩn bị nội dung-> 100% GV dự.

- đ/c Hiên
- Tổ VP, Sang
	đ/c Hằng
H.Anh, Sang

	
	C
	- Dự hội nghị triển khai nhiệm vụ cấp TH tại điểm cầu nhà trường
	- 14g
	- BGH, TTCM 6 tổ.
	Đ/c Hiên
Thúy

	Bẩy
28/8
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Chủ nhật
29/8
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	



Ghi chú: Các tổ CM họp CM cùng khung giờ trong cùng 1 buổi, BGH sẽ dự giờ không báo trước.
Ngoài những nội dung  trên, CB – NV làm việc tại trường theo chuyên môn và chức năng nhiệm vụ.
 - Có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, VP sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy hoặc gửi gmail, website.

